LISTADO® DRDEFINITIVO DE ALUMNOS ADMITIDOS Y N ADMITIDOS
A LAS PRUEBAS DE ACCESO AL TITULO DE TECNICO® MEDIO
REGIMEN: LIBRES - ANO 2012

N Mdédulos en los que se matricula el alumno
i AdmItIdO 01 02 03 04 05 06 07 08
orden | Apellidos y Nombre Comunicacion, : Producios y - - propios o -
No Admitido | iomaceny | ceneraly Aplcaciones Finanderosy | Admimsrativa | Admitrativa glesion ‘Orentacion
Qr;;i::(tj%risa Tesoreria d% é:lsseigg;os de compra-venta|  de personal Plblica Laboral
1 | ARAZO IGLESIAS, Sara Si AAN | AAN Si AAN | AAN | AAN | AAN | AAN
2 | ARTIGAS BAGUENA, Mariano Si AAN | AAN Si Si Si A.AN Si Si
3 | BELAR GASCON, Luis Julio NO*! -—- ---
4 | CABREJAS MARTINEZ, Gorka NO*! -—- ---
5 | GASCON SARTO, Ana Cristina Si A.AN Si AAN | AAN | AAN | AAN | AAN | AAN
6 | MORALES BES, Africa NO*! -—- ---
Sl Médulo al que se presenta.
SI/CV......... Médulo convalidado.
A.AN.......... Mdédulo aprobado anteriormente.
o R No reune los requisitos segun &guir Decimocuarto de la Orden de 10 de febrerddde@ PBOA 08/03/2012).

EN LAS PAGINAS SIGUIENTES FIGURAN LAS FECHAS DE LOS DIFERENTES EXAMENES
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PRUEBAS PARA LA OBTENCION DEL TiTULO EN TECNICO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(ORDEN de 10 de febrero de 2012, de la Consejera de  Educacién, Universidad, Cultura y Deporte )

De conformidad al articulo 8, punto seis de la @rd® de febrero de 2012, se establece a
continuacion el Calendario, las caracteristicas, daterios de evaluacién y calificacion de las
pruebas

ALENDARIO DE CELEBRACION DE LAS PRUEBAS:
Las pruebas se realizaran del 21 al 25 de mayo de 2012 ambos atendiendo al calendario expresado a

continuacion en la tabla:

La pruebas tedricas se celebraran en el aula 215i
Las pruebas que requieran aplicaciones informaticas en el aula 115i

MODULOS HORA INICIO |FECHA

GESTION ADMINISTRATIVA COMPRAVENTA 09:30| 21 mayo 2012
COMUNICAC. ARCHIVO INFORM. Y OPER. TECLADO 12:00] 21mayo 2012
GEST. ADMITVA. DE PERSONAL 08:30| 22mayo 2012
APLICACIONES INFORMATICAS 11:15| 22mayo 2012
FORMACION Y ORIENTACION LABORAL 09:30] 23 mayo 2012
PRINCIP. DE GEST. Y ADMON. PUBLICA 12:00| 23mayo 2012
CONTABILIDAD GENERAL Y TESORERIA 09:30| 24 mayo 2012
PRODUCTOS Y SERV. FIN. Y SEG. BASICOS 09:30] 25 mayo 2012

CRITERIOS DE EVALUACION: En todos los médulos se atendrdn a los referenciados en
REAL DECRETO 1662/1994, de 22 de julio, por el que se establece el titulo de Técnico en
Gestion Administrativa y las correspondientes ensefianzas minimas) y CURRICULO: Real
Decreto 1677/1994. (BOE 06/10/1994)

CARACTERISTICAS:

Para la superacién de las pruebas para la obtencién del titulo se propone la realizacién de ejercicios en los
gue se podran diferenciar dos fases. Se permitir,en los casos que proceda, un receso entre el final de la
primera fase y el comienzo de la segunda.

En los mddulos que en la primera fase incluyan un cuestionario tipo test de 25 preguntas, la baremacion
serd la siguiente:
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Preguntas con respuesta correcta Calificacion
15-16 5
17-18 6
19-20 7
21-22 8
23-24 9
25 10

Siendo necesario contestar correctamente al menos 15 preguntas para poder superar ésta primera parte

Los tiempos sefalados para los ejercicios de la segunda fase son indicativos pudiendo el profesor al inicio
de la prueba sefalar los ajustes de tiempo que considere oportunos.

Los contenidos que han de regir las pruebas selectivas es el que figura en el decreto 1662/1994, de 22 de
julioy REAL DECRETO 1677/1994 (BOE 06/10/1994)

Para la realizacion de los ejercicios de la Prueba el alumno debera aportar el siguiente material: boligrafos,
calculadora cientifica (operaciones basicas, porcentajes, logaritmos, potencias o exponentes...); se puede
complementar con liquido corrector (tipp-ex)..

Los/as aspirantes deberan ir provistos del Documento Nacional de Identidad, Niumero de Identificacién de
Extranjeros, pasaporte o permiso de conducir, vigentes en el momento de la realizacién de la Prueba.

Caracteristicas y criterios de calificacion por modulos

Médulo profesional 1:
COMUNICACION, ARCHIVO DE LA INFORMACION Y OPERATORA DE TECLADOS

Primera fase. Consistird en una prueba tipo test de 25 preguntas, basado en los contenidos del curriculo de
Técnico Administrativo. El cuestionario estara compuesto por preguntas con cuatro respuestas alternativas
por pregunta de las que solo una de ellas sera correcta.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 40 minutos

Segunda fase.
a) Consistird en una prueba de velocidad de teclado en ordenador en el que el alumnos debera

superar un minimo de 220 pulsaciones, en el recuento de las pulsaciones se descontaran los
errores mecanograficos.
b) Redaccion y presentacion por medios informéticos de documentos administrativos y comerciales

Duracién de ésta fase: maximo 90 minutos

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos; Segunda fase se calificara de 1 a 10 puntos. La
nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente de 0,30 mas
la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,70 dicha suma debera ser
igual o superior a 5 para obtener la nota qui:lﬁ) mite superar la prueba correspondiente a éste médulo.
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Modulo profesional 2: GESTION ADMINISTRATIVA DE CORRAVENTA

Primera fase. Consistird en una prueba tipo test de 25 preguntas, basado en los contenidos del curriculo de
Técnico Administrativo. El cuestionario estara compuesto por preguntas con cuatro respuestas alternativas
por pregunta de las que so6lo una de ellas serd correcta. El nimero de preguntas con respuesta correcta
deberd ser igual o superior a 15.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 40 minutos

Segunda fase. Se propondra cuestiones y supuestos de caracter teorico/practico, dirigido a apreciar la
capacidad de los aspirantes para desarrollar las tareas administrativas que guardan relaciéon con las
materias que figuran en el programa de materias especificas.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 90 minutos

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos; Segunda fase se calificara de 1 a 10 puntos. La
nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente de 0,30 mas
la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,70 dicha suma debera ser
igual o superior a 5 para obtener la nota que le permite superar la prueba correspondiente a éste médulo.

Modulo profesional 3: GESTION ADMINISTRATIVA DE PEFONAL

Primera fase. Consistird en una prueba tipo test de 25 preguntas, basado en los contenidos del curriculo de
Técnico Administrativo. El cuestionario estara compuesto por preguntas con cuatro respuestas alternativas
por pregunta de las que so6lo una de ellas serd correcta. El nimero de preguntas con respuesta correcta
deberé ser igual o superior a 15.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 40 minutos.

Segunda fase. Se propondra cuestiones y supuestos de caracter practico, dirigido a apreciar la capacidad
de los aspirantes para desarrollar las tareas administrativas que guardan relacidon con las materias que
figuran en el programa de materias especificas.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 90 minutos

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos, siendo necesarios un minimo de 5 puntos para
superarlo; Segunda fase se calificard de 1 a 10 puntos, siendo necesario un minimo de 5 puntos para
superarlo. La nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente
de 0,30 mas la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,70; dicha suma
deberd ser igual o superior a 5 para obtener la nota que le permite superar la prueba correspondiente a éste
madulo.

rpl..

Formacion Profesional



= GOBIERNO MIGUEL CATALAN
: DE AMGON INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA

Departamento de Educacién Universidad
Cultura y Deporte i
P° de Isabel la Catdlica, 3

50009 — ZARAGOZA

DEPARTAMENTO F.P. ADMINISTRACION el STOA02I0R ) -ax BToT10662

E-mail: mcatalan@ies-mcatalan.com

Médulo profesional 4: CONTABILIDAD GENERAL Y TESOREA

Las preguntas, ejercicios y respuestas estaran basadas en el P.G.C. aprobado por Real Decreto 1514/2007
y 1515/2007 de 16 de noviembre (PYMES)

Primera Fase.- Se propondra supuesto de caracter practico que podra constar de balance inicial o asiento
de apertura, asientos de gestion, liquidacion de IVA, regularizacion, periodificacién, amortizaciones,
resultado del ejercicio..., dirigido a apreciar la capacidad de los aspirantes para desarrollar las tareas
administrativas que guardan relacion con las materias que figuran en el programa de materias especificas.

Segunda fase.- Si las condiciones técnicas de programa (software) e instalacion de ordenadores (hardware)
lo permiten se solicitara el traslado de los asientos del diario a un programa informético (contaplus version
2011). Siendo obligatoria la presentacion impresa del listado de diario y resultados del ejercicio.

El tiempo maximo concedido para la realizacion conjunta de las dos partes sera de 3 horas 30 minutos.

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos, siendo necesarios un minimo de 5 puntos para
superarlo; Segunda fase se calificard de 1 a 10 puntos, siendo necesario un minimo de 5 puntos para
superarlo. La nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente
de 0,70 mas la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,30 dicha suma
deberd ser igual o superior a 5 para obtener la nota que le permite superar la prueba correspondiente a éste
modulo. No obstante, si por circunstancias que pudieran darse no se puede seguir las normas presentadas,
serd el criterio del profesor el que determinara la norma a aplicar en los criterios calificatorios.

Moédulo profesional 5SPRODUCTOS Y SERVICIOS FINANCIEROS Y DE SEGUROS BASIS

Primera fase. Consistird en una prueba tipo test de 25 preguntas, basado en los contenidos del curriculo de
Técnico Administrativo. El cuestionario estara compuesto por preguntas con cuatro respuestas alternativas
por pregunta de las que s6lo una de ellas serd correcta. El nimero de preguntas con respuesta correcta
deberd ser igual o superior a 15.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 40 minutos

Segunda fase. Se propondra cuestiones y supuestos de caracter practico, dirigido a apreciar la capacidad
de los aspirantes para desarrollar las tareas administrativas que guardan relacion con las materias que
figuran en el programa de materias especificas.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 80 minutos

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos.; Segunda fase se calificarda de 1 a 10 puntos. La
nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente de 0,30 mas

la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,70 dicha suma debera ser
igual o superior a 5 para obtener la nota que le permite superar la prueba correspondiente a éste médulo.
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Médulo profesional 6PRINCIPIOS DE GESTION ADMINISTRATIVA PUBLICA

Primera fase. Consistird en una prueba tipo test de 25 preguntas, basado en los contenidos del curriculo de
Técnico Administrativo. El cuestionario estara compuesto por preguntas con cuatro respuestas alternativas
por pregunta de las que so6lo una de ellas serd correcta. El nimero de preguntas con respuesta correcta
deberd ser igual o superior a 15. Las contestaciones erroneas se valoraran negativamente.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 40 minutos

Segunda fase. Se propondrd cuestiones y supuestos de caracter practico, dirigido a apreciar la capacidad
de los aspirantes para desarrollar las tareas administrativas que guardan relacidon con las materias que
figuran en el programa de materias especificas.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 90 minutos

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos; Segunda fase se calificara de 1 a 10 puntos. La
nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente de 0,30 mas
la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,70 dicha suma debera ser
igual o superior a 5 para obtener la nota que le permite superar la prueba correspondiente a éste médulo.

Médulo profesional 7APLICACIONES INFORMATICAS

Primera Fase. Consistird en una prueba tipo test de 25 preguntas, basado en los contenidos del curriculo de
Técnico Administrativo. El cuestionario estara compuesto por preguntas con cuatro respuestas alternativas
por pregunta de las que so6lo una de ellas serd correcta. El nimero de preguntas con respuesta correcta
deberd ser igual o superior a 15. Las contestaciones erroneas se valoraran negativamente.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 40 minutos

Segundo_ejercicio. Se propondrd cuestiones y supuestos de caracter practico que deberan resolver
utilizando el software que contiene el paquete integrado de microsoft office (Word, excell, acces, power
point,...) dirigido a apreciar la capacidad de los aspirantes para desarrollar las tareas administrativas que
guardan relacién con las materias que figuran en el programa de materias especificas.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 90 minutos

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos; Segunda fase se calificarda de 1 a 10 puntos,. La
nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente de 0,30 mas
la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,70 dicha suma debera ser
igual o superior a 5 para obtener la nota que le permite superar la prueba correspondiente a éste médulo.
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‘ Médulo profesional 8FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

Primera Fase. Evaluacion de los contenidos conceptuales. Consistira en una prueba tipo test de 25
preguntas, basado en los contenidos del curriculo de Técnico Administrativo. El cuestionario estara
compuesto por preguntas con cuatro respuestas alternativas por pregunta de las que solo una de ellas sera
correcta. EI nimero de preguntas con respuesta correcta deberd ser igual o superior a 15.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 40 minutos

Segunda Fase. Evaluacion de los contenidos procedimentales. Se propondra cuestiones y supuestos de
caracter practico, relacionados con las capacidades terminales asociadas al médulo profesional.

Duracion de ésta fase: se concedera un tiempo maximo de 80 minutos

Calificacion: Primera fase se calificara de 1 a 10 puntos, siendo necesarios un minimo de 5 puntos para
superarlo; Segunda fase se calificard de 1 a 10 puntos, siendo necesario un minimo de 5 puntos para
superarlo. La nota final se obtendra de la suma de la nota de la primera fase multiplicado por un coeficiente
de 0,30 mas la nota correspondiente a la segunda fase multiplicado por un coeficiente de 0,70 dicha suma
deberd ser igual o superior a 5 para obtener la nota que le permite superar la prueba correspondiente a éste
madulo.
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